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ANLEITUNG
SPOT UPLOAD NEU

19.03.2021



Spot Upload NEU mit Spotblatt-Funktion

ENTERPRISE

Ab 6. April 2021 steht Ihnen unser neues ,Spot Upload“-Tool zur Verfligung, mit dem Sie kiinftig

sowohl Fernseh- als auch Radio-Spots anliefern kénnen.

STEP 1: Auswahl des Mediums

Bitte wahlen Sie in der Einstiegsmaske das Medium (Fernsehen oder Radio) und die

Ausstrahlung (national oder Landesstudio) aus.

2, Neuer Upload
Spot-Auswahl (Schritt 1 von 4) lIName)
Medium

® Fernsehen
O Radio

Ausstrahlung Fernsehen - national v

'O Zuricksetzen

Sollten Sie einen Radio-Spot fiir eines oder mehrere Landesstudios Gbermitteln wollen, kdnnen
Sie dies durch Anklicken der gewlinschten Landesstudios direkt in einem Schritt erledigen.

& Neuer Upload il Uploadiiste
Spot-Auswahl (Schritt 1 von 4) # Name
Medium

Fernsehen

# Radio
Ausstrahlung sesSt v

Spot-Region

Salzburg
& Vorariberg

Sterermark

m D Zurucksetzen

Fortschritt
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Bitte beachten Sie, dass die Kombination von Spotanlieferungen fiir Hitradio O3, radio FM4 und
die Landesstudios nicht gleichzeitig ausgewahlt bzw. erfolgen kann. Wahlen Sie in diesem Fall
bitte zunéachst ,Hitradio O3 & radio FM4“ fiir den ,Spot Upload® aus und erst in einem zweiten
Upload-Prozess das/die jeweilige/n Landesstudios.

SPOTUPLOAD  SPOTBLATTER  ANFORDERUNGEN FAQ

& Nouer Upioad

Spot-Auswahl (Schritt 1 von 4)

Madian Fernsehen

# Radio

Ausstrahlung oo & rack FId v

Lo e |5 o |

STEP 2: Agentur- & Produktnummerneingabe

Der nachste Schritt bringt Sie bereits zurlick zum gewohnten Workflow. Durch die Eingabe von
Agentur- und Produktnummer bzw. das Setzen des Hakchens bei ,Direktkunde® gelangen Sie
zur Eingabe der Spotdaten.

X, Neuer Upload
Agentur- & Produktnummer eingeben (Schritt 2 von 4) AlName) [Fortschrity

Agenturnumme Agenturnummer
Produktnumme

roduktnummer

Direktkunde [

} © Weiter 'O Zuricksetzen

Seite 3von 7



ENTERPRISE

STEP 3: Eingabe der Spot-Informationen

Fir die Kundenspotbezeichnung stehen Ihnen maximal 20 Zeichen zur Verfligung. Bitte tragen
Sie bei der ,Dauer” die exakte Spotlange ein und hinterlegen Sie im Feld ,Beschreibung” kurze
Stichworte zur klaren Identifikation des Spots.

X Neuer Upload i= Uploadliste

Spot-Informationen eingeben (Schritt 3 von 4) # Name Fortschritt
Agentur ORF-Enterprise GmbH & Co KG (23323)

Kunde ORF-Enterprise GmbH & Co KG (25177)

Produkt Spotupload (40283)

Spot-Daten

Kundenspotbez.

Dauer

Beschreibung

Das daran anschlieRende Feld ,AKM Daten“ ist neu und ersetzt die Informationen aus den
bisherigen Spotblattern. Diese Angaben sind verpflichtend zu hinterlegen.

Wahlen Sie die Option ,ja“ im Drop-Down Meni ,Musik im Spot“, sofern Sie die entsprechenden
Daten ,Musiktitel, ,Interpret/Komponist“ und ,Musiklange* bereits direkt eintragen kénnen.

Sollten Sie den ,Spot Upload® fur einen Auftraggeber oder eine Agentur vornehmen, kdnnen die
von lhnen angegebenen AKM-Daten nach Abschluss des Upload-Prozesses nur noch durch
den Auftraggeber oder die Agentur geandert werden.

Falls die AKM-Daten zum Zeitpunkt des Uploads nicht bekannt sind, wahlen Sie bitte die Option
.ja, wird nachgereicht® im Drop-Down Men( ,Musik im Spot” aus.

AKM Daten

Musik im ja v
Spot

Musiktitel
Interpret/Kompt

Musiklange

<«
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Diese Pflichtfelder bleiben auch nach der Bearbeitung des Uploads durch die ORF-Enterprise
bis zum 10. Janner des Folgejahres fir den Auftraggeber/Agentur editierbar, falls etwaige
Korrekturen oder Erganzungen notwendig sein sollten. Ab dem jeweils 11. Janner des
Folgejahres sind diese Felder dann schlieBlich gesperrt und die eingetragenen Daten werden
an die AKM/LSG Ubertragen.

STEP 4: Fileauswahl und Abschluss des Spot Uploads

Die Verknlpfung mit dem Spot-File und das endgultige Abschicken beendet schlief3lich den
Spot Upload. Das dazugehdrige Spotblatt wird direkt nach Abschluss des Spot Uploads
automatisch erstellt. Der Uploader erhalt ein automatisch generiertes Mail, das den Upload
bestatigt. Die technische Prifung des Files erfolgt jedoch erst bei der Bearbeitung durch die
ORF-Enterprise.

£, Neuer Upload Uploadliste

Fileauswahl (Schritt 4 von 4) # Name Fortschritt

Fileauswahl Durchsuchen... Keine Dat...gewahit.

Achtung! Der Browser muss bis zum volistandigen
Abschluss des Uploads geéffnet bleiben

(o e [

STEP 5: Priifung durch Auftraggeber/Agentur

Ein zweites automatisch generiertes Mail erhalt der Auftraggeber/Agentur. Dieses Mail verweist
auf die Ubergabe eines Werbespots an die ORF-Enterprise.

Der Auftraggeber/Agentur kann nun im Upload-Tool das automatisch erstellte Spotblatt (Lasche
~opotblatter”) einsehen und anhand eines mitgeschickten mp4-Files tUberprifen und
gegebenenfalls erganzen, korrigieren oder ausflllen.

SPOTUPLOAD | SPOTBLATTER = ANFORDERUNGEN  FAQ
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Kundenspotbezeichnung Kundenname ‘

Produkt (Nr.) Agentur (Nr.) Medium Ausstrahlung Status Upload Datum Aktionen
Kundenspotbez ORF-Enterprise GmbH & Co KG (25177) v Fernsehen xG 3.2021 17:14 n ‘
Spotupload (40283) RF-Enterprise GmbH & Co KG (2332

1

Unter ,Aktionen® 6ffnet sich das automatisch generierte Spotblatt.

& Spot Daten

Kundenspotbez. Kundenspotbez Agentur ORF-Enterprise GmbH & Co KG (23323)
Kunde ORF-Enterprise GmbH & Co KG (25177)

Dauer 20

e Produkt Spotupload (40283)

Spot-Typ Fernsehen

Beschreibung kurze Beschreibung des Spots
Spot-Reichweite national

Status x Gepruft durch Agentur

X Technische Abnahme durch ORF
% Inhaltliche Abnahme durch ORF
X Archiv-Nummer

J3 AKM Daten & Upload
nein A

Musik im Spot =
X Spot in Bearbeitung!

Hinweis: Je nach GroRRe des upgeloadeten Spots kann es bis zu 5 Minuten dauern bis die Spot-
Voransicht zur Verfligung steht und gestartet werden kann.

3 AKM Daten . Upload

Musik im
Spot

nein v

Es folgt ein Auf ' P “undesregierung

e —
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Allféllige Anderungen am Spotblatt bitte speichern und anschlieBend freigeben. Erst durch diese

Freigabe (Bestatigung der Ubereinstimmung von Spot und Spotblatt) ist eine Bearbeitung des
Uploads durch die ORF-Enterprise mdglich.

Wir stehen lhnen sehr gerne fiir weitere Fragen zum neuen ,Spot Upload® zur Verfigung!
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